
Lathund för studenter på civil­ och högskoleingenjörsprogram 
– publicera examensarbeten  från Uppsala universitet  i DiVA 

Uppdaterad 2009‐12‐01 

http://diva.ub.uu.se/helpdesk  

Tänk på att: 
 Du kan spara din registrering som utkast genom att klicka på Avbryt/Spara utkast och välja Spara 

utkast. Påbörjade registreringar hittar du under Mina utkast. 

 Använder du andras bilder, diagram etc. i ditt examensarbete? Läs mer om Bilder och upphovsrätt. 

Gör så här: 
Logga in i DiVA http://uu.diva‐portal.org/login med universitetskontot och lösenord A. Saknar du 

inloggningsuppgifter till ditt universitetskonto? Gå till IT‐stöds beställningsformulär https://akka‐

anv.uu.se/akkalosen/.  

När du har loggat in, välj Lägg till publikation/Ladda upp filer. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Registreringen i DiVA består av fyra steg: 

Steg 1. Välj publikationstyp: välj Studentuppsats (Examensarbete) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hjälptexter som förklarar fälten visas 

om du håller muspekaren över 

frågetecknet. De finns även samlade 

under Hjälp i övre menyn. 

Påbörjade 

registreringar hittar 

du under Mina 

utkast. 



Steg 2. Fyll i uppgifter: fyll i uppgifter om examensarbetet. Fält med röd asterisk (*) är obligatoriska att 

fylla i. Uppgifterna om användarnamn och e‐post visas inte när posten är publicerad.  

   

   

Välj 

ämnesgranskarens 

institution. Vald 

institution visas 

under fältet. Har  du 

ämnesgranskare på 

annat universitet, 

klicka på Annat 

lärosäte och fyll i 

uppgifter. 

Är ni flera författare, 

klicka på Ytterligare 

författare och fyll i 

uppgifter. 

Om det finns en alternativ titel, ange 

den här. Det kan t.ex. vara titeln på ett 

annat språk. 

* 

*

*
* 
*

Du kan ta bort vald 

institution genom att 

klicka på krysset. 

Ange din e‐postadress för att få 

en bekräftelse när ditt 

examensarbete har publicerats. 



   

   

Civilingenjörsprogram = 20 poäng / 30 hp 

Högskoleingenjörsprogram = 10 poäng / 15 hp 

*

*

*

Serie (gäller endast 

Civilingenjörsprogram) Välj 

rätt UPTEC‐serie och ange 

ditt nr i serien. 

Identifikatorer (gäller endast 

Högskoleingenjörsprogram)  Ange 

fullständigt ISRN‐nr. 

Ange den ämneskategori som 

stämmer bäst överens med ditt 

examensarbete. 

Civilingenjörsprogram: välj 

Självständigt arbete på 

avancerad nivå (yrkesexamen) 

Högskoleingenjörsprogram: välj 

Självständigt arbete på 

grundnivå (yrkesexamen) 

*

*

*

* 



   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

* Nyckelord rekommenderas. 

De underlättar för andra att 

hitta examensarbetet. 

* 

Om du har gjort ditt examensarbete på 

företag eller annat universitet, klicka på 

Annat lärosäte och ange företagets 

namn eller universitet i fältet Institution, 

avdelning eller program. 

Fyll i uppgifter om Ämnesgranskare. 

Klicka sen på Ytterligare examinator 

och fyll i uppgifter om Examinator. 

Har du Ämnesgranskare eller 

Examinator på annat universitet, 

klicka på Annat lärosäte och fyll i 

uppgifter. 

* 

* 

* 



 

 

Steg 3. Ladda upp fil: ladda upp examensarbetet i pdf‐format. Läs igenom och bocka sedan för 

godkännandet för webbpublicering. Har du laddat upp en fil kan du inte komma vidare utan att 

godkänna webbpublicering.  

 

 

Steg 4. Granska/Publicera: De uppgifter som är ifyllda visas så att du kan kontrollera att det blev rätt. 

Vill du ändra något, använd länken Ändra uppgifter eller klicka på Tillbaka för att komma till 

formuläret och genomföra ändringarna. När uppgifterna stämmer, klicka på Skicka in.  

 

När du har skickat in ditt examensarbete ska det godkännas av en administratör innan det publiceras. 

Du kan därför inte se ditt examensarbete direkt efter att du har registrerat det. När administratören 

har godkänt det kan du hitta det via DiVA, Uppsök, uppsatser.se och söktjänster som Google.  

Om du har angett din e‐postadress får du en bekräftelse när examensarbetet har publicerats. 

Välj fulltext och 

application/pdf. 
Ladda upp examensarbetet 

genom att klicka på Bläddra, 

välja ditt examensarbete och 

klicka på Upload. Examens‐

arbetet ska vara i pdf‐format. 
Läs igenom 

och godkänn 

publicerings‐

avtalet. 

Under Presentation 

behöver du inte 

fylla i något. 


